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Klavesnice a mys jsou nejzakladnéjsi pomucky pro ovladani pocitace.

Klavesnice svym vzhledem a rozlozenim pismen vychazi z klasického
psaciho stroje.

Témér vSechny bézné klavesnice, co se tyka pouziti, jsou v podstaté stejné.
VSechny maji pismena, Cisla a specialni znaky témer na stejném misté.

Na zakladni klavesnici najdeme pismena — celou abecedu bez diakritiky,
Cisla, ¢eskou (nebo jinou znakovou sadu), mezernik, klavesu SHIFT, CAPS
LOCK, ALT, BACK SPACE, DELETE a ENTER. Ostatni specialni klavesy i s
jejich funkci si pfedstavime jindy.



Dale pro ovladani pocitaCe pouzivame mys.
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Mysi je spousta druhl a typu, ale opét plati Ze zakladni funkce jsou u vSech
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Bézna pocitaCova mysS ma dve tlaCitka a jedno koleCko. Vzdy hovofime o
levém tlacitku a o pravém tlacitku.
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S pomoci mysSi pohybujeme kurzorem po monitoru (to je ta Sipka na
monitoru). Pohybem mysi doprava jede kurzor doprava, pohybem doleva jede
kurzor doleva. Pohybem mysi dopfedu jede kurzor nahoru, a pohybem
dozadu (k sobé) jede kurzor dolu.




Aby se kurzor pfi pohybu mysSi pohyboval i na monitoru, musi mys lezet na
stole (podlozce). KdyzZ ji zvednete, tak kurzor na pohyb mysSi nereaguije.
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Pri pouziti tlaCitek mluvime o takzvaném kliknuti. Hlavni tlaCitko je to levé.
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Kliknou na mys znamena kratce zmacknou levé tlaCitko mysi. Dvojklik jsou
dvé rychle po sobé jdouci zmacknuti tlacitka mysi. TlaCitko mizeme také
drzet, v tom pfipadé hovofime o tom néco, ,chytit mysi“.

Prave tlaCitko pouzivame jen v pfipadé ze je feCeno napriklad ,klikni pravym
tlaCitkem®. Praveé tlaCitko se pouziva prevazné na vyvolani rozsifené nabidky
podle toho, kde se nachazi kurzoru.

Mys$ slouzi k pohybu na ploSe monitoru, k otevirani slozek a soubort a k
dalSim Cinnostem souvisejicich s praci na pocitaci.



Vratme se ke klavesnici. V zakladnim nastaveni piSeme mala pismena.
Pokud chceme napsat velké pismeno, tak nejdrive stiskneme a drzime
SHIFT a pak napiSeme pismeno.

Pokud chceme napsat vice velkych pismen za sebou, tak bud stale drzime
SHIFT, nebo stiskneme CAPS LOCK ¢&imz aktivujeme psani velkych pismen.

To je na klavesnici indikovano rozsvicenou kontrolkou. Potom piSeme velka
pismena dokud tlaCitko CAPS LOCK opét nestiskneme a tim nezrusime
psani velkych pismen.

Pismena s diakritikou (hacky, ¢arky) najdeme v hornim fadku s &isly. Cisla
jsou vpravo na takzvané numerické klavesnici.




Klavesnice dovoluje psat i specialni znaky (zavinac, sharp, dolar a podobné).
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Bud pfimo na klavesnici s pouzitim tlacitek SHIFT nebo ALT. Nebo takzvanou
klavesovou zkratkou. VSechny znaky v pocitaci maji svuj kéd a jsou uvedeny
v ASCII tabulce znakd.
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Klavesovou zkratku pouzijeme tak, ze stiskneme a podrzime ALT a k nému
napiSeme Ciselny kod znaku.




Napfiklad % ma kod 37. Stiskneme a drzime ALT a napiSeme 37 a pak
pustime. Objevi se Yo«

Nebo @ ma kod 64, takze stiskneme a podrzime ALT a napiSeme 64 a pak
pustime. Objevi se @

7 Najittet

KFrizkem okno zavieme, ¢tvere€kem prepiname mezi oknem a celou
obrazovkou a €éarkou okno zmensime na zakladni liStu. (zpét otevieme
kliknuti na liSté na pfislusnou ikonu).

V pfipadé Zze mySi podrzime horni listu, mizeme pohybovat celym oknem.
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